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ôø÷ çîéùé

äâðú äøâìééí
äñéëåðéí ä÷ééîéí ìøâìééí

äøâìééí, äîùîùåú àåúðå ìäìéëä, ìòîéãä, ì÷éîä åëå�, äï àéáø çéåðé
ìúéô÷åã äàãí áëìì åäòåáã áôøè. ôâéòä áøâì ôåâòú áôòéìåúå ùì äàãí,
îøú÷ú àåúå ìáéúå åàéððä îàôùøú ìå ìîìà àú úô÷éãå.
ìëàåøä, äøâìééí ôçåú ôâéòåú îàéáøéí àçøéí åìëï îå÷ãùú ôçåú úùåîú ìá
ìäâðúï. àåìí äðéñéåï ùäöèáø áîùê äùðéí îåëéç ù÷ééîéí ñéëåðéí øáéí
ìøâìéå ùì äàãí äòåáã, îäéøê åòã ì÷öä àöáòåú äøâìééí.
äñéëåðéí äòé÷øééí ìøâìééí äí:
lðôéìú çôöéí ëáãéí òì äøâì.
läçì÷ä òì ëúí ùîï àå îéí åðôéìä.
lîòéãä åðôéìä ëúåöàä îäéú÷ìåú áçôõ ëìùäå, ëåìì ñôéâú çáèä á÷øñåì.
läéôâòåú îçãéøú òöí çã ìëó äøâì ãøê ñåìééú äðòì.
läúçùîìåú.
lôâéòä îçãéøú ðåæìéí àå ëéîé÷ìéí öåøáéí ìúåê äðòì áò÷áåú ãøéëä àå

òîéãä áùìåìéú ùì ðåæì.
läéôâòåú îðåæì àå ëéîé÷ìéí öåøáéí àå îùúëéí äðùôëéí òì äðòì àå ðñôâéí

áðòìåáâøá ò÷á äúæä òì äîéðòì.
lôâéòä îçåí àå ÷åø ÷éöåðééí.
lôâéòåú åëååéåú ëúåöàä îðúæéí ìåäèéí áîäìê ùäééä áúçðú äòáåãä.
lôâéòåú àøâåðåîéåú:

nôâéòä ëúåöàä îòîéãä îîåùëú.
nôâéòä ëúåöàä îäìéëä îîåùëú.
nôâéòä ëúåöàä îðòì ìà îúàéîä )ìåçöú àå âãåìä îãé(.

lñéëåðé çùîì ñèèé -äéèòðåú ùì äòåáã áîéèòðé çùîì ñèèé äéà ñéëåï ò÷éó
ùðéúï ìôúåø áàîöòåú ñåìéä àðèéñèèéú. äîéèòðéí òìåìéí ìôøåõ ëðéöåõ, òì
ëì äîùúîò îëê. äñåìéä îàôùøú ôøé÷ú äçùîì äñèèé îéã òí äéååöøåúå.

ëãé ìùîåø òì äøâìééí îôðé ôâéòåú àôùøéåú ãøåùéí àîöòé îâï ðàåúéí.
äðòì äéà àîöòé äîâï äòé÷øé ìäâðä òì äøâìééí. àê, àéï òãééï ðòì äîñåâìú
ìúú ôúøåï äåìí ìëì ñåâé äñéëåðéí. ìëï ÷ééîåú ðòìééí áòìåú ëéôú îâï ðâã
òöîéí ðåôìéí; ðòìééí áòìåú ñåìéä ìîðéòú äçì÷ä áî÷åîåú øèåáéí; ðòìééí
áòìåú ñåìéä îçåîø òîéã áôðé çãéøú òöîéí çãéí; ðòìééí áòìåú ñåìéä
îçåîø îáåãã çùîì åòåã.



65

ú÷ðåú

ú÷ðåú äáèéçåú áòáåãä )öéåã îâï àéùé(, äúùð"æ-7991áúåñôú ìú÷ðä 3,
ñòéó 7 îåðä àú äúäìéëéí, ùáäí çééáéí ìäâï òì äøâìééí:
�7. äâðú äøâìééí

1.7ä÷îú îáðé îúëú åòáåãåú ä÷ùåøåú áëê;
2.7 òáåãåú áðéä åáðéä äðãñéú ëîùîòåúï áô÷åãä;
3.7äðçú öðøú úòùéúéú åàçæ÷úä;
4.7òáåãä áàúøé àçñåï ùì çåîøé áðéä;
5.7òáåãä ìéã ëåøé äúëú îúëú åúðåøé äúëú îúëú;
6.7òáåãåú òéáåã ôìãä, òáåãä áúäìéëé òøâåì åéöé÷ä;
7.7òáåãåú ä÷ùåøåú áîòøëåú ÷éèåø åòáåãä áúçðåú ëç;
8.7 áðéú úðåøéí, äøëáú îòøëåú çéîåí åàååøåø, åàçæ÷úí;
9.7 òáåãä òí úðåøé äúëä àå á÷øáúï, òáåãåú îúëú, òéáåã ÷ø åçí ùì îúëåú;
01.7îëåðàåú;
11.7òáåãä áîëøåú åîçöáåú, ëøéä ôúåçä, èéôåì áòøåí ôçí åòéáåã àáï àå

ñìòéí;
21.7éöåø åòéáåã îåöøé æëåëéú;
31.7òáåãä òí úáðéåú áúòùéä ä÷øîéú åáúòùéú çîøé áðéä;
41.7òáåãä ááéãåã úðåøéí áúòùéä ä÷øîéú åáúòùéú çîøé äáðéä;
51.7òáåãåú ùéðåò åàéçñåï;
61.7òáåãä ááúé ÷éøåø;
71.7áðéú àåðéåú, ùéôåöï åúçæå÷úï;
81.7ñéãåø åçéáåø ÷øåðåú øëáú;
91.7ëøéúú òöéí åâéæåí òðôéí áëìé îëðé, äôòìú çøîù åîëñçú ãùà îëðééí;
02.7òáåãä òí áéèåîï çí;
12.7òáåãä áúðàé çåí àå ÷åø ÷éöåðééí;
22.7òáåãä ù÷ééîú áä ñëðä ùì çãéøú çåîøéí îåúëéí ìøâìééí;
32.7òáåãä äãåøùú èéôåì áçåîøéí ëéîééí ðåæìééí îñåëðéí;
42.7òáåãä áîéú÷ï çé -ëîùîòåúå áú÷ðåú äçùîì )òáåãä áîéú÷ðéí

çùîìééí çééí(, äúùë"æ-7691;
52.7òáåãä áîèáçéí, ááúé îèáçééí åáôøå÷ èáçåú áòìé çééí;
62.7òáåãä áëì î÷åí ù÷ééîú áå ñëðú äçì÷ä;
72.7 äôòìú èø÷èåø åäôòìú öéåã îéëðé äðãñé;�

äú÷ðä âí îôøèú àú öéåã äîâï äàéùé äãøåù áäúàí ìúäìéê:
� -ðòìé àå îâôé áèéçåú;

-ðòìé áèéçåú ìøúëéí äðéúðåú ìäñøä îäéøä;
-ðòìé áèéçåú òí îãøñ ìîðéòú çãéøú âåôéí çãéí;
-ðòìé àå îâôé áèéçåú òí áéãåã îéåçã îôðé çåí åîôðé ÷åø;
-ðòìé àå îâôé áèéçåú àðèé-ñèèéåú;
-ðòìé àå îâôé áèéçåú îáåããåú -ìçùîìàéí;
-îâéðé áøëééí;
-îãøñé îâï )îôðé çåí, îôðé çãéøú âåôéí çãéí, îôðé äæòä(;
-ðòìé àå îâôé áèéçåú òîéãåú îôðé çãéøú úîéñåú ëéîéåú îñåëðåú;
-ðòìé àå îâôé áèéçåú òí ñåìéåú îéåçãåú ðâã äçì÷ä;"
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ú÷ðéí åîéôøèéí éùøàìééí

äãøéùåú îðòìé áèéçåú

úô÷éãï ùì ðòìé äáèéçåú äåà ìäâï òì äøâìééí îôðé äùôòåú îëðéåú, ëéîéåú
åôéæé÷ìéåú, ëâåï îëåú, çáèåú, îòéëä åçôöéí ðåôìéí, åîôðé çåîøéí çîéí,
îàëìéí åîåúëéí, àå îôðé çåí å÷åø, åìàôùø ìîé ùðãøù ìòîåã òîéãä
îîåùëú áîäìê äéåí -ìòùåú æàú ììà ôâéòåú åðæ÷éí ìùìã äâåó.
ëëìì, ëì ðòì çééáú ìñô÷ äâðä îôðé çåí å÷åø. äèéôåì áðòì öøéê ìäéåú ôùåè.
äðòì öøéëä ìäéåú áòìú îðâðåï ñâéøä ôùåè, ùðéúï ìôúéçä á÷ìåú. äðòì àîåøä
ìñô÷ ìøâì úîéëä ðàåúä åìäéåú òîéãä áôðé äçì÷ä. òéöåá ÷ì åàåôðúé, îåúàí
ìúðàéí åìàôùøåéåú, éâáéø àú äðëåðåú ìðòåì àú ðòìé äáèéçåú.
äãâîéí äùåðéí ùì ðòìé äáèéçåú çééáéí ìòðåú, áäúàí ìúçåí äùéîåù, òì
äãøéùåú äáàåú:
läâðä òì ÷ùú ëó äøâì, ä÷øñåì åàæåø àöáòåú äøâìééí )áàæåø äàöáòåú

îùåìáú áòåø äòìéåï ùì äðòì ëéôú îâï îôìãä, àå îçåîø îúàéí àçø(.
làèéîåú áçì÷ä äòìéåï ùì äðòì -äâðä îôðé çãéøú èéôåú îåúæåú ùì îúëú

çîä àå ùì ñéâéí.

îñôø äú÷ïùí äú÷ïøùîé

ú"é 727îâôé áèéçåú îâåîé òí ëéôåú îâïëï
ú"é 2111, çì÷ 1îðòìéí ìùéîåù î÷öåòé:ãøéùåú åùéèåú áãé÷ä ùì

ðòìé áèéçåú, ðòìé îâï åðòìé òáåãäëï
ú�é 2111 çì÷ 10.1îðòìéí ìùéîåù î÷öåòé: ðòìé áèéçåú,

ðòìé îâï åðòìé òáåãä -ãøéùåú åùéèåú áãé÷äìà
ú�é 2111 çì÷ 20.1îðòìéí ìùéîåù î÷öåòé: ðòìé áèéçåú, ðòìé îâï

åðòìé òáåãä -ãøéùåú åùéèåú áãé÷ä ðåñôåúìà
ú�é 2111 çì÷ 2îðòìéí ìùéîåù î÷öåòé: ðòìé áèéçåúëï
ú�é 2111 çì÷ 10.2îðòìéí ìùéîåù î÷öåòé: ðòìé áèéçåú -ãøéùåúìà
ú�é 2111 çì÷ 20.2îðòìéí ìùéîåù î÷öåòé: ðòìé áèéçåú -ãøéùåú ðåñôåúìà
ú�é 2111 çì÷ 3îðòìéí ìùéîåù î÷öåòé: ðòìé îâïìà
ú�é 2111 çì÷ 10.3îðòìéí ìùéîåù î÷öåòé: ðòìé îâï -ãøéùåúìà
ú�é 2111 çì÷ 20.3îðòìéí ìùéîåù î÷öåòé: ðòìé îâï -ãøéùåú ðåñôåúìà
ú�é 2111 çì÷ 4îðòìéí ìùéîåù î÷öåòé: ðòìé îâï -ðòìé òáåãäìà
ú�é 2111 çì÷ 10.4îðòìéí ìùéîåù î÷öåòé: ðòìé òáåãä -ãøéùåúìà
ú�é 2111 çì÷ 20.4îðòìéí ìùéîåù î÷öåòé: ðòìé òáåãä -ãøéùåú ðåñôåúìà
ú"é 6821áâãé îâï åîðòìé îâï - òîéãåú áçãéøä ùì úîéñåú

ëéîéåú ðåæìéåú îñåëðåúìà
ú�é 0171îðòìéí ìùéîåù î÷öåòé ÷áéòú ääúðâãåú ìäçì÷äìà
îéôøè 692îðòìé áèéçåú - îðòìé âåîé îåìéëéí îáåèðéí,

àå îðòìéí îçåîøéí ñéðúèééí àçøéíìà
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ñåâé äðòìééí

ðòìé äáèéçåú ðáãìåú æå îæå áñåâ äçåîø ùîîðå äï òùåéåú, áîáðä äôðéîé,
áàáéæøé äáèéçåú äîøëéáéí àú äðòì åáôøîèøéí ðåñôéí.
ùéìåá îúàéí áéï çåîøéí åöåøä îàôùø ìäùéâ ðòìééí äòåðåú áîéãä øáä òì
öåøëé ääâðä äîáå÷ùéí.

äú÷ï äéùøàìé )ú�é 2111( îúéçñ ìâåáä äðòìééí åìúëåðåú îéæòøéåú àå îéøáéåú
)áäúàí ìòðééï( ùì çåæ÷ äîúéçä ùì òåø äðòì, îéãú äòáøú àãé îéí, çåæ÷
ô÷éòä åãøéùåú ðåñôåú. äú÷ï îñééò ìîéåï ñåâé äðòìééí ä÷ééîéí áùå÷.

çúê ùì ðòì áèéçåú

áåìí æòæåòéí
äéãøàåìé

ñåìééú áéðééíñåìéä öåøúéú
ìîðéòú äçì÷ä

îééöá

lòîéãåú áôðé çãéøä ìñåìéä îçì÷ä äúçúåï -äâðä îôðé çãéøú îñîøéí, ùáøé
æëåëéú åëå�. áðòì îùåìáú ñåìééú áéðééí îôç ôìãä àå îçåîø îúàéí àçø.

läâðä îôðé ôèøéåú áëôåú äøâìééí -äñôâú ôðéí ðòìé äáèéçåú áçåîø
îúàéí )àéîôøâðöéä(.

läâðä îôðé îéèòðé çùîì ñèèé -áî÷åîåú äòáåãä ùáäí ÷ééîú àôùøåú
ìèòéðä ùì çùîì ñèèé )ñëðú ôéöåõ, îéëùåø àì÷èøåðé øâéù(

läâðä îôðé îëú çùîì -áòáåãåú áîéú÷ðéí çùîìééí.
løëéáéí îúëúééí -äîåøëáéí òì äðòì çééáéí ìäéåú òîéãéí áôðé ÷åøåæéä.
lùàéôä ìðòì ÷ìä -ëëì äàôùø, áäúàîä ìúçåí ùòáåøå äéà àîåøä ìúú ôúøåï.
läúðâãåú îéøáéú ìäçì÷ä -ìàæåøéí ùáäí éù áãøê ëìì ðåæìéí àå ÷øç.
lìàôùø ìøâì �ìðùåí� -åìöîöí ìîéðéîåí àèéîåú ùì äðòì îáôðéí äçåöä.

ëéôä
îôìãä

àå
îçåîøéí
îøåëáéí

øôéãú òåø -øôéãä
ìîðéòú çãéøú âåôéí

çãéí îîúëú àå
îçåîøéí îøåëáéí

øôéãú äçøèåí

áéèðú òåø
úåîê ò÷á

øéôåã
ì÷øñåì

ëéôú
àöáò
îøåôãú
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ðòìé áèéçåú âáåäåú

îâôé áèéçåú

ðòìé áèéçåú áòìåú ñåìééú áéðééí
îîúëú àå îçåîø îøåëá ðâã çãéøú

çôöéí çãéí

ðòìé áèéçåú áòéöåá ùì ðòìééí øâéìåú

áùå÷ ÷ééîåú ðòìé áèéçåú áöåøåú ùåðåú:
lðòìééí çöàéåú.
lðòìééí âáåäåú.
lîâôééí.
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áùå÷ ÷ééîéí âí àîöòé îâï ìøâìééí, ëâåï ÷øñåìéåú åîâéðé áøê, äîòðé÷éí
äâðä ìáøê åìùå÷.

äúåñôú ìú÷ðä 3 ñòéó 8 ùì �äú÷ðåú äáèéçåú áòáåãä )öéåã îâï àéùé(,
äúùð"æ-7991�÷åáòú ùéù ìäùúîù á"îâéðé áøëééí îøåôãéí" á"òáåãåú
äîáåöòåú áëøéòä òì äáøëééí, ëâåï òáåãåú øéöåó, ìéèåù åëéåöà áàìä".

÷øñåìéåú îâï îòåøîâéðé áøëééí

÷ééí îéú÷ï äîàôùø ìòáåã áëøéòä,
àùø îúàéí ìòáåãåú ùàåúï îáöòéí
òì äáøëééí: äú÷ðú øùú öéðåøåú,
ááðééä, øéöåó, òáåø îëåðàéí,
ùøáøáéí, îðéçé ùèéçéí åëå�. 

äîéú÷ï îåøëá îùìã àìåîéðéåí ÷ì
îàåã )1( ùòìéå îåöîãåú 2 ëøéåú î÷öó
âîéù, àçú ìáøëééí )2( åäùðéä ìéùéáä
)3(, ìúîéëú äâá åäâå äòìéåï. äéà
îùçøøú àú äò÷áéí åä÷øñåìééí
îòåîñ øá.

äëøéåú îåçæ÷åú áàîöòåú 2 øöåòåú
âîéùåú ìäøëáä åìôéøå÷ îäéø )4(.

äîéú÷ï îúåëðï ëê ùìà éôøéò
ìúðåòú äîùúîù. àôùø ìäøëéáå òì
øâì àçú àå òì ùúé äøâìééí, ìôé
áçéøä åìôé äôòåìåú ùéù ìáöòï.

îéú÷ï ìä÷ìú äòáåãä
áëøéòä åòì äáøëééí
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áçéøú ðòìééí îúàéîåú

áñôøåú äî÷öåòéú ÷ééîåú èáìàåú òæø øáåú ìáçéøú äðòìééí äîúàéîåú áéåúø.
ìäìï èáìä, àçú îøáåú, ùúåëì ìñééò ìàçøàé òì äáèéçåú:

áçéøú ðòìééí áäúàîä ìñåâ äñéëåï:

÷ééîåú ðòìééí îñåâéí ùåðéí åáòìåú úëåðåú òîéãåú ìîñôø ñéëåðéí.
áòú øëéùú ðòìé áèéçåú øöåé ìð÷åè áöòãéí äáàéí:
läéååòöå áàçøàé òì äáèéçåú áîôòì )îîåðä äáèéçåú, îäðãñ äáèéçåú,

àçøàé äáèéçåú(. äàçøàé òì äáèéçåú éëåì ìäöéâ àú äãøéùåú äîúàéîåú
îäðòì åìäéòæø, ìôé äöåøê, áâåøí ôðéí-îôòìé äîòåøä áúäìéê äééöåø.

läéååòöå ááòìé î÷öåò äòåñ÷éí ááèéçåú áîôòìéí áàåúå òðó, àå ëàìä
ù÷ééí àöìí ñéëåï ãåîä.

lîåîìõ ìáãå÷ àöì îñôø ñô÷éí ìâáé ñåâ äðòìééí äãøåùåú, åìáãå÷ àú
âîéùåú äðòìééí åäðåçéåú áðòéìúï òì äøâìééí.

léù ìáãå÷ äàí ÷ééí ú÷ï éùøàìé àå àçø ìñåâ äðòì äãøåù. éù ìãøåù
îäñô÷ úòåãä äîòéãä òì òîéãä áú÷ï, àå úå ú÷ï.

îñ�äñéëåïñåâ äðòìééíòáåãåú àåôééðéåú

1.ðôéìú çôöéí ëáãéíðòìé áèéçåú áòìåú øôéãäòáåãä ááðééï, ôéøå÷ 
òì ëó äøâìåëéôú ôìãäåäøëáú çì÷éí ëáãéí

2.çãéøú òöí çã ãøê ñåìééú ôìãä ôðéîéú àåòáåãä ááðééï, 
äñåìéäçåîø îøåëáòáåãä áçéúåê ôçéí

3.äçì÷ä åðôéìäñåìééú âåîé òí ôøåôéìéí òáåãä áîèáçéí, 
ìøåçá äðòì åî÷ãí îëáñåú, îöáòåú
äçì÷ä âáåäèëñèéì, áî÷øøéí

4.ôâéòä îçùîì ñèèéñåìéä áòìú àìîðèééöåø éøéòåú âåîé, 
äàø÷äòáåãä áçåîøé ðôõ

5.ñéëåðé äúçùîìåúñåìéú âåîé/ôìñèé÷ áòìåúòáåãåú úçæå÷ä áçùîì
òîéãåú áîúç ôøéöä
ùì V0002

6.ôâéòä îçåí àå ÷åøòåø áòéáåã ëøåí, òáåãåú éöé÷ä,
àôùøé òí áéèðä ìáéãåãáúé ÷éøåø

7.ëéîé÷ìéíîâôééí îâåîé, àåúòùééä ëéîéú
ôìñèé÷ ).C.V.P(

8.ñéëåðéí áòáåãåú òíðòìééí îçåîøéí ôìñèééíáúé æé÷å÷, úãìå÷
ðôè àå îåöøéååîéìåé îëìéåú ãì÷

9.ñéëåðé äéú÷ìåúðòìé áèéçåú

01.òáåãä áòîéãäðòìé òåø áòéöåá
àåøèåôãé, ëåìì îãøñ

11.ñéëåðé ëååéäðòìé òåøøéúåê, çéúåê áìäáä


